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Solicitud de alta en el padrón municipal de habitantes

(Para personas que viven en Reus provenientes de otro municipio del Estado español, del extranjero o que no consten en ningún padrón municipal y que viven en Reus)
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	Datos de la persona interesada

	Nombre y apellidos o razón social
	Documento Identificativo

	  
	      
	 FORMCHECKBOX 
 Verificado

	
	
	

	Datos de la persona representante (rellenar sólo en caso que se actúe en representación de la persona interesada)

	Nombre y apellidos o razón social
	Nombre y apellidos o razón social

	  
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Verificado

	Tipo de representación concedida por la persona interesada
              FORMCHECKBOX 
 Para la presentación en el registro general                    FORMCHECKBOX 
 Para la tramitación del expediente

	
	
	

	Datos para notificaciones

	Tipo y nombre de vía (calle, plaza...)
	Número
	Bloque
	Escalera
	Piso
	Puerta

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	Código postal
	Población

	     
	     

	Teléfono móvil: 
	     
	Dirección electrónica:
	     

	Medio de notificación escogido:                    FORMCHECKBOX 
 Notificación Electrónica                   FORMCHECKBOX 
 Correo ordinario

	Las notificaciones se practicarán preferentemente por medios electrónicos y, en todo caso, cuando la persona interesada resulte obligada a recibirla por esta vía.


	Expongo:

	Que, como persona:

 FORMCHECKBOX 
 propietaria de la vivienda

 FORMCHECKBOX 
 titular del contrato de alquiler de la vivienda

 FORMCHECKBOX 
 mayor de edad autorizada por la persona propietaria de la vivienda, o por la persona titular del contrato de alquiler, o con autorización para residir en una vivienda colectiva.

Para cualquier otra situación que no se ajuste a las anteriores no se debe utilizar esta solicitud. En estos casos será necesario utilizar la Solicitud de informe favorable de alta o cambio de domicilio en el padrón dado que el Ayuntamiento comprobará por otros medios los datos manifestados en ella.
Actualmente resido de forma habitual en la dirección que indico y, dado que el padrón municipal de habitantes es el registro administrativo que deja constancia de la realidad demográfica del municipio,


	Datos complementarios necesarios para gestionar el empadronamiento:

	Fecha de nacimiento:    /   /     
 FORMCHECKBOX 
 Nacido en España                 FORMCHECKBOX 
 Nacido en el extranjero: País:      
Provincia:                                       Municipio:      
Nacionalidad 1                                Nacionalidad 2      
Datos adicionales (obligatorios):
Sexo :   FORMCHECKBOX 
 Hombre          FORMCHECKBOX 
  Mujer
Nombre del padre:      
Nombre de la madre:      
Teléfono fijo, si se tiene:      
Nivel de estudios:      


	Indique en cuál de los siguientes supuestos se encuentra actualmente:

	 FORMCHECKBOX 
 Actualmente me encuentro empadronado en otro municipio (si se encuentra en este supuesto, indique el nombre del municipio y de la provincia):

Nombre del municipio:      
Provincia: 
 FORMCHECKBOX 
 Vengo del extranjero y no estoy empadronado en ningún municipio de España (si se encuentra en este supuesto, indique el nombre del país de procedencia):

Nombre del país de procedencia:      
 FORMCHECKBOX 
 Actualmente no estoy empadronado/a en ningún otro municipio o país, y vivo en Reus.


	Solicito:

	Que el Ayuntamiento revise la documentación que se adjunta, haga las comprobaciones oportunas y se realice el alta de empadronamiento en Reus de mi persona y de mis hijos menores de edad que a continuación relaciono:


	
	Nombre
	Primer apellido
	Segundo apellido
	Nº DNI/NIE
	Fecha nacimiento
	Sexo

	1
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Hombre

 FORMCHECKBOX 
 Mujer

	
	Nivel de estudios: 

	
	

	2
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Hombre

 FORMCHECKBOX 
 Mujer

	
	Nivel de estudios: 

	
	

	3
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Hombre

 FORMCHECKBOX 
 Mujer

	
	Nivel de estudios: 

	
	

	4
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
 Hombre

 FORMCHECKBOX 
 Mujer

	
	Nivel de estudios: 


	Dirección en la que se quiere realizar el alta o cambio de empadronamiento solicitado:

	Tipo de vía
	Nombre de la vía
	Número
	Bloque
	Escalera
	Piso
	Puerta

	     
	
	
	
	
	
	

	Si se quiere añadir alguna observación o bien si en la vivienda donde se quiere empadronar ya constan empadronadas otras personas, indique el nombre y parentesco que tiene con estas personas empadronadas que formarán parte de la misma unidad familiar. Si no se indica, y en el domicilio hay personas empadronadas, se iniciará un expediente de baja por inscripción indebida de estas personas:
     


	Acompaño la solicitud con la siguiente documentación: (ver información mas detallada en el anexo final)

	a) Documentación acreditativa de la identidad: Para acreditar la identidad de todas las personas que se tienen que empadronar: documentos de identificación en vigor, e indique el documento que se adjunta de cada miembro de la unidad familiar. En el caso de menores, sólo se adjuntará el documento cuando no estén registrados en territorio español (pasaporte, certificado de nacimiento, libro de familia)
 FORMCHECKBOX 
 Miembro 1 Persona interesada – Documento identificativo:      
 FORMCHECKBOX 
 Hijo 1 - Documento identificativo:      
 FORMCHECKBOX 
 Hijo 2 - Documento identificativo:      
 FORMCHECKBOX 
 Hijo 3 - Documento identificativo:      
 FORMCHECKBOX 
 Hijo 4 - Documento identificativo:      
b) Documentación acreditativa de la representación de menores de edad e incapacitados: Para acreditar la representación cuando haya menores de edad (ver información sobre la documentación en el anexo final):
 FORMCHECKBOX 
 Autorización conjunta de los representantes legales del menor, con firma original y el documento identificativo de ambos.
 FORMCHECKBOX 
 Guarda y custodia otorgada al progenitor.
 FORMCHECKBOX 
 Sentencia judicial en la que se fija que el menor residirá con este progenitor.
 FORMCHECKBOX 
 Resolución judicial que establezca dónde debe empadronarse el menor.
 FORMCHECKBOX 
 Declaración responsable de la persona progenitora para inscripción o cambio de domicilio de menores en el padrón municipal.
 FORMCHECKBOX 
 Cuando se trate de menores tutelados, en acogida… : resolución judicial o administrativa correspondiente.
 FORMCHECKBOX 
 Cuando se trate de personas incapacitadas legalmente: resolución judicial por la que se declara la incapacidad.
c) Documentación acreditativa de la vivienda: Para acreditar la vivienda donde se reside de manera habitual en la ciudad de Reus:
c.1. Domicilio en propiedad:

· Si en el recibo del Impuesto de bienes inmuebles (IBI) consta como titular, sólo tiene que marcar esta casilla, dado que se comprobará de oficio en la base de datos del Ayuntamiento  FORMCHECKBOX 

· Si en el recibo del IBI no consta como titular, debe aportar uno de los siguientes documentos:
 FORMCHECKBOX 
 Escritura de propiedad de la vivienda en la que conste como persona propietaria.
 FORMCHECKBOX 
 Contrato privado de compraventa, si en el mismo se especifica la entrega de la posesión efectiva de la vivienda.
 FORMCHECKBOX 
 Escritura de aceptación de herencia.
c.2. Domicilio en alquiler:

 FORMCHECKBOX 
 Contrato de alquiler vigente.
 FORMCHECKBOX 
 Recibo del último pago del alquiler, sólo en el caso de que el contrato tenga más de 6 meses de antigüedad.

c.3. Otras situaciones:
· Si no dispone de contrato de alquiler, pero tiene el permiso de la persona propietaria o arrendataria:
 FORMCHECKBOX 
 Autorización de la persona propietaria o de la persona titular del contrato de alquiler y documento de identificación de ésta.
· Si es una vivienda colectiva:
 FORMCHECKBOX 
 Autorización de empadronamiento en viviendas colectivas firmada por el/la director/a del centro.

Para cualquier otra situación que no se ajuste a las anteriores, no utilice esta solicitud. En ese caso, utilice la Solicitud de informe favorable de alta o cambio de domicilio en el padrón, dado que el Ayuntamiento comprobará por otros medios los datos manifestados.

El Ayuntamiento está facultado para solicitar documentación adicional acreditativa de la residencia habitual en el domicilio para comprobar la veracidad de los datos contenidos en el Padrón municipal de habitantes.


	Documentación de la persona interesada, susceptible de ser consultada telemáticamente en otras administraciones públicas (de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 28.2 de la Ley 39/2015)

	La documentación que el Ayuntamiento podrá consultar es la que se relaciona a continuación y que, en caso de oponerse a su consulta, deberá aportar la persona interesada.  FORMCHECKBOX 
 ME OPONGO a la consulta y presento la siguiente documentación:

	 FORMCHECKBOX 
 Documento identificativo de la persona interesada

	 FORMCHECKBOX 
 Libro de familia o certificado de nacimiento para menores, en el caso de estar inscrito en territorio español.


Información del Ayuntamiento a la persona interesada
1. La documentación aportada pendiente de digitalizar estará a disposición de la persona solicitante a partir del tercer día hábil desde la fecha de presentación, y se podrá recoger hasta después de 10 días naturales a contar desde la misma fecha.
2. El acceso a las notificaciones y comunicaciones se practicará en la sede electrónica del Ayuntamiento de Reus (www.reus.cat), según lo establecido en el Reglamento de notificaciones y comunicaciones por medios electrónicos del Ayuntamiento de Reus. La persona interesada recibirá el aviso de depósito a través de un SMS en el móvil o un mensaje de correo electrónico. La notificación estará disponible durante 10 días, transcurridos los cuales, si no se ha accedido a la misma, se considerará rechazada, la notificación se tendrá por efectuada y el procedimiento continuará (art. 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas).
3. El plazo máximo de resolución y notificación de esta solicitud es de 3 meses, y el silencio es positivo.

Protección de datos personales

	De conformidad con lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril de 2016, se informa que los datos personales proporcionados son confidenciales y forman parte de los tratamientos titularidad del Ajuntament de Reus.

En aplicación del principio de transparencia, el Registro de actividades de tratamiento (RAT) está publicado en el Portal de Transparencia del Ajuntament de Reus. https://transparencia.reus.cat/ajuntament-de-reus

	Responsable
	Ajuntament de Reus

	Finalidad
	La tramitación de la Solicitud de alta en el padrón municipal de habitantes.

	Legitimación
	El tratamiento de datos personales se realizará en cumplimiento de una obligación legal, por razones de interés público, en ejecución de un contrato, en ejercicio de un interés legítimo y en los casos que conste el consentimiento de la persona interesada.

	Destinatarios
	Se prevé la cesión de datos personales a los entes municipales para el ejercicio de sus competencias, a otros organismos en los supuestos establecidos legalmente y en los casos que conste el consentimiento previo del interesado.

	Derechos
	En relación con sus datos personales, puede ejercer los derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición, portabilidad y limitación, mediante la presentación de una solicitud a la Oficina de Atención al Ciudadano o a través del trámite telemático disponible en la sede electrónica del Ayuntamiento.

Para cualquier consulta relacionada con la protección de datos personales puede enviar un correo electrónico a: dpd.ajuntament@reus.cat

	Información adicional
	Puede consultar la información adicional en la página web: https://serveis.reus.cat/rgpd/ 


	Reus
	  
	de 
	de
	     

	Firma de la persona interesada                                   
	Firma de la persona representante

	
	


La persona interesada o su representante se responsabilizan de la veracidad de los datos y de los documentos aportados.
ANEXO

INFORMACIÓN ADICIONAL A TENER EN CUENTA PARA LA APORTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN:

Documentación (en vigor) que se debe aportar para acreditar la identidad
1.  Ciudadanos españoles:
- DNI o pasaporte (Excepcionalmente los españoles nacidos en el extranjero que no dispongan de DNI pueden aportar el pasaporte, pero antes de que pasen 6 meses deberán aportar el DNI).

2. Ciudadanos de la Unión Europea y Suiza, Noruega, Islandia o Liechtenstein:

- Pasaporte o documento de identidad de su país y, además, el certificado del Registro Central de extranjeros o tarjeta de residencia.

3. Ciudadanos originarios del resto de países:
 - Tarjeta de residencia o, si no la tienen, el pasaporte de su país.

4. Otros documentos:
- Fotocopia del documento identificativo sustraído o extraviado, tanto si estaba en vigor como caducado, siempre que vaya acompañado por la denuncia formulada al respecto ante las autoridades policiales, junto con la solicitud de renovación del propio documento.

- La cédula de inscripción, que sustituye al pasaporte y que se concede en España a aquellos extranjeros a los que, por algún motivo, su país no les documenta o a aquellos que no tienen nacionalidad (apátridas).

- Los títulos de viaje: documentos expedidos por las autoridades competentes del país de origen o procedencia de sus titulares, o por organizaciones internacionales habilitadas a tal efecto por el derecho internacional y que, en todo caso, deben contener datos suficientes para la determinación de la identidad y nacionalidad de los titulares.

- Los siguientes documentos que se facilitan a los solicitantes de asilo:

a) Resguardo de presentación de solicitud de protección internacional: este documento se expide con dos fechas de validez y será válido para la identificación en el Padrón una vez haya transcurrido la primera fecha, es decir, durante la prórroga del período de validez hasta la segunda fecha.

b) Documentos acreditativos de la condición de solicitante, en tramitación, de protección internacional: Doc. Ex148 (o tarjeta roja sin trabajo) y Doc. Ex148 bis (o tarjeta roja con autorización a trabajar).
- La fotocopia compulsada por el Ministerio del Interior, Juzgados o Tribunales de un pasaporte en vigor retenido, que será válida durante el tiempo de vigencia del citado pasaporte.

- Documentos de identidad expedidos por la Secretaría de Estado de Instituciones Penitenciarias para personas recluidas en estas instituciones, en los que aparezca un número de identificación, una fotografía y la huella dactilar de la persona interesada en el trámite.

- El permiso de conducción español, siempre que se acrediten los datos obligatorios que no consten en el documento (sexo, nacionalidad y lugar de nacimiento) mediante otro documento.

- Documentos expedidos por el Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperación (documentos de identidad consular y de acreditación de organismos internacionales), debiéndose acreditar con el pasaporte los datos obligatorios que no consten en ellos.

- Ficha de inscripción MENA (Menor Extranjero No Acompañado) expedida por el Ministerio del Interior.

5. Para menores de edad:
- Libro de familia o certificado de nacimiento, y si lo tienen, el DNI.

- Los españoles mayores de 14 años, además, deben aportar obligatoriamente el DNI.

- Los extranjeros, mayores de 14 años, ciudadanos de la Unión Europea y Suiza, Noruega, Islandia o Liechtenstein, además, deben aportar obligatoriamente, pasaporte o documento de identidad de su país y, además, el certificado del Registro Central de extranjeros o tarjeta de residencia.

- Los extranjeros, mayores de 14 años, ciudadanos del resto de países, además, deben aportar obligatoriamente, tarjeta de residencia o, si no la tienen, el pasaporte de su país.

5.1 Representación de menores:

- Cuando el menor se empadrone únicamente con uno de los progenitores, se debe presentar, además, uno de estos documentos que se relacionan a continuación:

· Autorización conjunta de los representantes legales del menor, con la firma original manuscrita y el documento de identidad de ambos.

· Guarda y custodia otorgada a este progenitor.

· Sentencia judicial en la que se fija que el menor residirá con este progenitor.

· Resolución judicial que establece dónde debe empadronarse el menor.

· Declaración responsable del/de la progenitor/a para inscripción o cambio de domicilio de menores en el padrón municipal.

- Cuando el menor se empadrone con personas diferentes a sus progenitores deben aportar, además, uno de los documentos que se relacionan a continuación:
· Autorización conjunta de los representantes legales del menor, con la firma original manuscrita y el documento de identificación de ambos.

· Resolución judicial que establece dónde debe empadronarse el menor.

· Declaración responsable del/de la progenitor/a para inscripción o cambio de domicilio de menores en el padrón municipal.

- Menores tutelados: En los casos de tutela, acogida, etc., la representación se acreditará mediante la aportación de la resolución judicial o administrativa correspondiente.

- Mayores de 16 años: Los menores de edad mayores de 16 años – que no estén legalmente emancipados – en caso de que se quieran empadronar en un domicilio distinto al de los progenitores y sin aportar su autorización, pueden – con los mismos requisitos que cualquier persona mayor de edad - presentar la solicitud de alta, cambio de domicilio o modificación de datos personales.
6. Representación legal de incapacitados: La representación de los incapacitados se acreditará aportando copia de la resolución judicial por la que se declara la incapacidad.

7. Representación voluntaria: Se rige por el artículo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en el que se establece que, para realizar mediante representación una inscripción padronal, o una modificación de cualquiera de los datos obligatorios en el padrón de habitantes, es necesario acreditar la representación por cualquier medio válido en derecho que deje constancia fidedigna, o bien mediante declaración en comparecencia personal de la persona interesada.
Documentación que se debe aportar para acreditar el domicilio donde se hace la inscripción en el Padrón:

1. Domicilio de propiedad:

- Si en el recibo del Impuesto de Bienes Inmuebles (IBI) la persona interesada consta como titular, no será necesaria ninguna justificación, se comprueba de oficio.

- Si en el recibo del IBI la persona interesada no consta como titular, debe aportar uno de los siguientes documentos:

· Escritura de propiedad de la vivienda en la que conste como propietario/a.

· Contrato privado de compraventa, si en el mismo se especifica la entrega de la posesión efectiva de la vivienda.

· Escritura de aceptación de herencia.

2. Domicilio de alquiler:

- Contrato de alquiler vigente. Si el contrato tiene más de 6 meses de antigüedad, se debe aportar justificante del último recibo de alquiler.

Se entiende que el contrato de alquiler, aunque conste únicamente a nombre de una persona – si no hay evidencias de lo contrario – incluye a toda su unidad familiar (padre, madre e hijos menores de edad).

3. Otras situaciones:

- Si no dispone de contrato de alquiler, pero tiene permiso de la persona propietaria o arrendataria: autorización del propietario o del titular del contrato de alquiler y documento de identidad de la persona que autoriza.

-Si es una vivienda colectiva: autorización de empadronamiento en viviendas colectivas.

Para cualquier otra situación que no se ajuste a las anteriores, será necesario presentar una solicitud de alta en el padrón, exponiendo esta situación y aportando otros documentos, si se tuvieran.

	El Ayuntamiento está facultado para solicitar documentación adicional acreditativa de la residencia habitual en el domicilio para comprobar la veracidad de los datos contenidos en el Padrón municipal de habitantes.
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