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Sol·licitud de canvi de domicili

 en el padró municipal d’habitants
(Per a persones que estan actualment empadronades a Reus i

 volen anar a viure a una altra adreça de Reus) 
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	Dades de la persona interessada

	Nom i cognoms o raó social
	Document Identificatiu                     

	  
	      
	 FORMCHECKBOX 
 Verificat

	
	
	

	Dades de la persona representant (empleneu-ho només en cas que actueu en representació de la persona interessada)

	Nom i cognoms o raó social
	Document identificatiu 

	  
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Verificat

	Tipus de representació atorgada per la persona interessada  
              FORMCHECKBOX 
 Per a la presentació en el registre general                         FORMCHECKBOX 
 Per a la tramitació de l’expedient


	
	
	

	Dades per a notificacions

	Tipus i nom de via (carrer, plaça...)
	Número
	Bloc
	Escala
	Pis
	Porta

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	Codi postal
	Població

	     
	     

	Telèfon mòbil: 
	     
	Adreça electrònica:
	     

	Mitjà de notificació escollit:                       FORMCHECKBOX 
 Notificació Electrònica                   FORMCHECKBOX 
 Correu ordinari

	Les notificacions es practicaran preferentment per mitjans electrònics i, en tot cas, quan la persona interessada resulti obligada a rebre-la per aquesta via.


	Exposo, com:

	 FORMCHECKBOX 
 Persona propietària de l’habitatge

 FORMCHECKBOX 
 Persona titular del contracte de lloguer de l’habitatge

 FORMCHECKBOX 
 Persona major d’edat autoritzada per la persona propietària de l’habitatge o pel titular del contracte de lloguer o amb autorització per residir en un habitatge col·lectiu.
Per qualsevol altra situació que no s'ajusti a les anteriors no s'ha d'utilitzar aquesta sol·licitud. En aquests casos caldrà utilitzar la sol·licitud d'informe favorable d'alta o canvi de domicili al padró atès que l'ajuntament comprovarà per altres mitjans les dades manifestades a l' esmentada sol·licitud.




Actualment resideixo de forma habitual en l’adreça que indico i, atès que el padró municipal d’habitants és el registre administratiu que deixa constància de la realitat demogràfica del municipi
	Dades complementàries necessàries per gestionar l’empadronament 

	Telèfon fix, si en té      

	Indicar l’adreça on es troba empadronat/da actualment:

	Tipus de via
	Nom de la via
	Número
	Bloc
	Escala
	Pis
	Porta

	     
	
	     
	   
	   
	   
	   


	Demano : 

	Que l’ajuntament revisi la documentació que s’adjunta, faci les comprovacions oportunes i realitzi el canvi d’adreça de la meva persona i dels meus fills menors d’edat que a continuació relaciono:



	     Nom
	Primer cognom
	Segon cognom
	Núm. DNI/ NIE     
	Data naixement
	Sexe

	1
	
	     
	
	                      
	
	 FORMCHECKBOX 
   Home

 FORMCHECKBOX 
    Dona   

	2
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
   Home

 FORMCHECKBOX 
    Dona   

	3
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
   Home

 FORMCHECKBOX 
    Dona   

	4
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 
   Home

 FORMCHECKBOX 
    Dona   


	Adreça on es vol anar a viure i realitzar l’empadronament sol·licitat:

	Tipus de via
	Nom de la via
	Número
	Bloc
	Escala
	Pis
	Porta

	     
	
	
	
	
	
	


Si es vol afegir alguna observació o en l’habitatge on es vol empadronar ja hi consten persones empadronades, indicar el nom i parentiu amb les persones empadronades i que formaran part de la mateixa unitat familiar, sinó s’indica i existeixen persones empadronades s’iniciarà un expedient de baixa per inscripció indeguda a aquestes persones:
     
	Acompanyo la sol·licitud amb la documentació següent (veure informació més detalla sobre la documentació a l’annex): 

	a) Documentació acreditativa de la identitat : Per acreditar la identitat de totes les persones que s’han d’empadronar: Documents d’identificació en vigor i indicar document que s’adjunta de cada membre de la unitat familiar.
 FORMCHECKBOX 
 Membre 1 :Persona interessada  document identificatiu:   
 FORMCHECKBOX 
 Fill 1: Document identificatiu:      
 FORMCHECKBOX 
 Fill 2: Document identificatiu:      
 FORMCHECKBOX 
 Fill 3: Document identificatiu:      
 FORMCHECKBOX 
 Fill 4: Document identificatiu:      
b) Documentació acreditativa de la representació de menors d’edat i incapacitats : Per acreditar la representació quan hi hagi menors d’edat (veure full informatiu sobre la documentació al final d’aquesta sol·licitud).
 FORMCHECKBOX 
 Autorització conjunta dels representants legals del menor amb signatura original i el document identificatiu d’ambdós. 
 FORMCHECKBOX 
 Guàrdia i custòdia atorgada al progenitor

 FORMCHECKBOX 
 Sentència judicial on es fixa que el menor residirà amb un progenitor

 FORMCHECKBOX 
 Resolució judicial que estableixi on s’ha d’empadronar el menor

 FORMCHECKBOX 
 Declaració responsable de la persona progenitora per inscripció o canvi de domicili de menors al padró municipal 
 FORMCHECKBOX 
 Quan es tracti de menors tutelats, acolliment... resolució judicial o administrativa corresponent

c) Documentació acreditativa de l’habitatge: Per acreditar l’habitatge on residir de manera habitual a la ciutat de Reus
c.1. Domicili en propietat:
· Si al rebut de l’Impost de béns immobles (IBI), consteu com a titular, només marcar aquesta casella, atès que es comprovarà d’ofici a la base de dades de l’Ajuntament.  FORMCHECKBOX 

· Si al rebut de l’IBI no consteu com a titular, haureu d’aportar un dels següents documents:

 FORMCHECKBOX 
 Escriptura de propietat de l’habitatge on consteu com a persona propietària

 FORMCHECKBOX 
 Contracte privat de compravenda, si en el mateix s’especifica el lliurament de la possessió efectiva de l’habitatge.

 FORMCHECKBOX 
 Escriptura d’acceptació d’herència
c.2. Domicili en lloguer:
 FORMCHECKBOX 
Contracte de lloguer vigent que inclou, tot i no està relacionat en el contracte, a la persona titular i a tota la unitat familiar de convivència: cònjuge i fills menors d’edat 
  FORMCHECKBOX 
 Justificant de pagament de l’últim rebut de lloguer, només en el cas que el contracte tingui més de 6 mesos.

c.3. Altres situacions:
· Sinó disposa de contracte de lloguer però té permís de la persona propietària o llogatera
 FORMCHECKBOX 
 Autorització de la persona propietària o de la persona titular del contracte de lloguer i document identificació d’aquesta 
· Si és un habitatge col·lectiu
 FORMCHECKBOX 
 Autorització d’empadronament en habitatges col·lectius 
Per qualsevol altra situació que no s'ajusti a les anteriors no s'ha d'utilitzar aquesta sol·licitud. En aquests casos caldrà utilitzar la sol·licitud d'informe favorable d'alta o canvi de domicili al padró atès que l'ajuntament comprovarà per altres mitjans les dades manifestades a l' esmentada sol·licitud.

L'Ajuntament està facultat per a sol·licitar documentació addicional acreditativa de la residència habitual al domicili per comprovar la veracitat de les dades contingudes al Padró municipal d'habitants.


	Documentació de la persona interessada, susceptible de ser consultada telemàticament a altres administracions públiques (d’acord amb el que disposa l’article 28.2 de la Llei 39/2015):

	La documentació que l’Ajuntament podrà consultar és la que es relaciona tot seguit i que, en cas d’oposar-se a la seva consulta, l’haurà d’aportar la persona interessada.  FORMCHECKBOX 
 M’OPOSO a la consulta i presento la següent documentació:


	 FORMCHECKBOX 
 Document identificatiu de la persona interessada.


Informació de l’Ajuntament a la persona interessada.
1. La documentació aportada pendent de digitalitzar estarà a disposició de la persona sol·licitant a partir del tercer dia hàbil des de la data de presentació, i es podrà recollir fins al cap de 10 dies naturals a comptar de la mateixa data.
2. L’accés a les notificacions i comunicacions es practicarà a la seu electrònica de l’Ajuntament de Reus (www.reus.cat), segons el que estableix el Reglament de notificacions i comunicacions per mitjans electrònics de l’Ajuntament de Reus. La persona interessada rebrà l’avís de dipòsit a través d’un SMS al mòbil o un missatge al correu electrònic. La notificació estarà disponible durant 10 dies naturals, passats els quals, si no s’hi ha accedit, es considerarà rebutjada, la notificació es tindrà per efectuada i el procediment continuarà (art. 43 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comú de les Administracions Públiques).

3. El termini màxim de resolució i notificació d’aquesta sol·licitud és de 3 mesos i el silenci és positiu.
Protecció de dades personals
	De conformitat amb l’establert al Reglament (UE) 2016/679, de 27 d’abril de 2016, us informem que les dades personals proporcionades són confidencials i formen part dels tractaments titularitat de l’Ajuntament de Reus. 

En aplicació del principi de transparència, el Registre d’activitats de tractament (RAT) està publicat al Portal de Transparència de l’Ajuntament de Reus. http://transparencia.reus.cat/ajuntament-de-reus

	Responsable
	Ajuntament de Reus

	Finalitat
	La tramitació de canvi de domicili al padró municipal d’habitants.

	Legitimació
	El tractament de dades personals es realitzarà en compliment d’una obligació legal, per raons d’interès públic, en execució d’un contracte, en exercici d’un interès legítim i en els casos que consti el consentiment de la persona interessada.

	Destinataris
	Es preveu la cessió de dades personals als ens municipals per a l’exercici de les seves competències, a altres organismes en els supòsits establerts legalment i en els casos que consti el consentiment previ de la persona interessada. 

	Drets
	En relació amb les seves dades personals, pot exercir els drets d’accés, rectificació, supressió, oposició, portabilitat i limitació, mitjançant la presentació d’una sol·licitud a la Oficina d’Atenció al Ciutadà o a través del tràmit telemàtic disponible a la seu electrònica de l’Ajuntament.   
Per qualsevol consulta relacionada amb la protecció de dades personals podeu enviar un correu electrònic a: dpd.ajuntament@reus.cat

	Informació addicional
	Podeu consultar informació addicional a la pàgina web: https://serveis.reus.cat/rgpd/ 


	Reus 
	  
	de/d’ FORMDROPDOWN 

	de
	     

	Signatura de la persona interessada                                   
	Signatura de la persona representant

	
	


La persona interessada o qui la representi es responsabilitza de la veracitat de les dades i dels documents aportats.
ANNEX

INFORMACIÓ ADDICIONAL A TENIR EN COMPTE PER L’APORTACIÓ DE DOCUMENTACIÓ:

Documentació (en vigor) que cal aportar per acreditar la identitat
1.  Ciutadans espanyols:
 DNI o passaport ( Excepcionalment els espanyols nascuts a l’estranger que no disposin de DNI han d'aportar el passaport i abans de 6 mesos hauran d'aportar el DNI)

2. Ciutadans de la Unió Europea i Suïssa, Noruega, Islàndia o Liechtenstein:

 - Passaport o document d'identitat del seu país i, a més, el certificat de Registre Central d’estrangers o targeta de residència

3. Ciutadans originaris de la resta de països:
 - Targeta de residència o, si no en disposen, el passaport del seu país

4.  Altres documents.

- Fotocòpia de document identificatiu  sostret o extraviat, tant si estava en vigor com caducat, sempre que vagi acompanyat per la denúncia formulada al respecte davant les autoritats policials, junt amb la sol·licitud de renovació del propi document.

– La cèdula d’inscripció, que substitueix al passaport i es concedeix a Espanya a aquells estrangers als qui, per algun motiu, el seu país no els documenta o a aquells que no tenen nacionalitat (apàtrides).

– Els títols de viatge: documents expedits, per les autoritats competents del país d’origen o procedència dels seus titulars o per organitzacions internacionals habilitades a tal efecte pel dret internacional i que, en tot cas, han de contenir dades suficients per a la determinació de la identitat i nacionalitat dels titulars.

– Els següents  documents que es faciliten als sol·licitants d’asil:

 
a) Resguard de presentació de sol·licitud de protecció internacional: aquest document s’expedeix amb dues dates de validesa i serà vàlid per la identificació al Padró un cop hagi transcorregut la primera data, es a dir, durant la pròrroga del període de validesa fins la segona.


b) Documents acreditatius de la condició de sol·licitant, en tramitació, de protecció internacional: Doc. Ex148 (o tarja vermella sense feina) i Doc. Ex148 bis (o tarja vermella amb autorització a treballar).

– La fotocòpia compulsada pel Ministeri d’Interior, Jutjats o Tribunals d’un passaport en vigor retingut, que serà vàlida durant el temps de vigència del citat passaport.

– Documents d’identitat expedits per la Secretaria d’Estat d’Institucions Penitenciàries per a persones recloses en aquests institucions en els que apareix un número de identificació, foto i empremta dactilar de la persona interessada en el tràmit

– El permís de conducció espanyol sempre o quan, s’acreditin les dades obligatòries que no consten en el document (sexe, nacionalitat i lloc de naixement) mitjançant un altre document.

– Documents expedits pel Ministeri d’Assumptes Exteriors i Cooperació (documents d’identitat consular i d’acreditació d’organismes internacionals), havent-se d’acreditar amb el passaport les dades obligatòries que no consten als esmentats documents.

– Fitxa d’inscripció MENA (Menor Extranjero No Acompañado) expedida pel Ministeri d’Interior.

5. Per a menors d'edat:
- Llibre de família o certificat de naixement, i si en tenen, el DNI

- Els espanyols majors de 14 anys, a més,han d'aportar obligatòriament el DNI

- Els estrangers, majors de 14 anys, ciutadans de la Unió Europea i Suïssa, Noruega, Islàndia o Liechtenstein, a més, han d’aportar obligatòriament, passaport o document d'identitat del seu país i, a més, el certificat de Registre Central d’estrangers o targeta de residència.

- Els estrangers, majors de 14 anys, ciutadans de la resta de països, a més, han d’aportar obligatòriament, targeta de residència o, si no en disposen, el passaport del seu país

5.1 Representació menors:

En cas que un menor s'empadroni únicament amb un dels progenitors s'ha de presentar, a més,un d'aquests documents que es relacionen a continuació:
· Autorització conjunta dels representants legals del menor, amb la signatura original i el document d'identificació  d'ambdós.
· Guàrdia i custòdia atorgada a aquest progenitor.

· Sentència judicial on es fixa que el menor residirà amb aquest progenitor.

· Resolució judicial que estableixi on ha d'empadronar-se el menor.

· Declaració responsable del/de la progenitor/a per inscripció o canvi de domicili de menors al padró municipal

En cas que el menor s'empadroni amb persones diferents als seus progenitors han de portar, a més, un dels següents documents que es relacionen a continuació:
· Autorització conjunta dels representants legals del menor, amb la signatura original i el document d'identificació  d'ambdós.
· Resolució judicial on s'estableixi on ha d'empadronar-se el menor.

· Declaració responsable del/de la progenitor/a per inscripció o canvi de domicili de menors al padró municipal
Menors tutelats:  En els casos de tutela, acolliment, etc, la representació s’acreditarà mitjançant l’aportació de la resolució judicial o administrativa corresponent.

Majors 16 anys: Els menors d’edat majors de 16 anys – que no estiguin legalment emancipats – en el cas de voler-se empadronar en un domicili diferent als dels progenitors i sense aportar l’autorització d’aquets, poden – amb els mateixos requisits que qualsevol persona major d’edat- presentar sol·licitud d’alta, canvi de domicili o modificacions de dades personals.
6. Representació legal d’incapacitats: La representació dels incapacitats s’acreditarà aportant còpia de la resolució judicial por la que es declara la incapacitat.

7. Representació voluntària. Es regeix per l’article 5 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del Procediment  Administratiu Comú de les Administracions Públiques, on s’estableix que, per realitzar mitjançant representant una inscripció padronal o una modificació de qualsevol de les dades obligatòries al padró d’habitants, es necessari acreditar la representació fent servir qualsevol mitjà vàlid en dret que deixi constància fidedigna o a través de declaració en compareixença personal de l’interessat.

Documentació  que cal aportar per acreditar el domicili on es fa la inscripció al Padró,

1. Domicili de propietat:

- Si al rebut de l'Impost de Béns Immobles (IBI) consteu com a titular, no heu d'aportar cap justificació, es comprova d'ofici

- Si al rebut de l'IBI no consteu com a titular, haureu d'aportar un dels següents documents:

- Escriptura de propietat de l'habitatge on consteu com a propietari/a

- Contracte privat de compravenda, si en el mateix s'especifica el lliurament de la possessió efectiva de l'habitatge

- Escriptura d'acceptació d'herència

2. Domicili de lloguer:

- Contracte de lloguer vigent. En cas que el contracte tingui més de 6 mesos cal aportar justificant de l’últim rebut de lloguer. S’entén que el contracte de lloguer, tot i estar a nom només d’una persona – si no hi ha evidències del contrari-inclou a tota la unitat familiar (pare, mare i fills menors d’edat)
3. Altres situacions
- Si no disposa de contracte de lloguer però té permís de la persona propietària o llogatera: autorització del propietari o del titular del contracte de lloguer i document identificatiu de l’autoritzant.

-Si és un habitatge col·lectiu: autorització d'empadronament en habitatges col·lectius.

- Per qualsevol altra situació que no s’ajusti a les anteriors caldrà que faci una sol·licitud d’alta al padró exposant aquest situació i aportant, si en disposés, altres documents.
 L'Ajuntament està facultat per a sol·licitar documentació addicional acreditativa de la residència habitual al domicili per comprovar la veracitat de les dades contingudes al Padró municipal d'habitants.
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