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	V 1.2 - 2018 / impressió del formulari: 2025
Aportar o esmenar documentació a un expedient
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	Dades de la persona interessada

	Nom i cognoms o raó social
	Document Identificatiu

	  
	      
	 FORMCHECKBOX 
 Verificat

	
	
	

	Dades de la persona representant (empleneu-ho només en cas que actueu en representació de la persona interessada) 

	Nom i cognoms o raó social
	Document identificatiu 

	  
	     
	 FORMCHECKBOX 
 Verificat

	Tipus de representació atorgada per la persona interessada  
              FORMCHECKBOX 
 Per a la presentació en el registre general                         FORMCHECKBOX 
 Per a la tramitació de l’expedient

	Dades per a notificacions

	Tipus i nom de via (carrer, plaça...)
	Número
	Bloc
	Escala
	Pis
	Porta

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	Codi postal
	Població

	     
	     

	Telèfon mòbil: 
	     
	Adreça electrònica:
	     

	Mitjà de notificació escollit:                       FORMCHECKBOX 
 Notificació Electrònica                   FORMCHECKBOX 
 Correu ordinari

	Les notificacions es practicaran preferentment per mitjans electrònics i, en tot cas, quan la persona interessada resulti obligada a rebre-la per aquesta via. 


	Exposo

	Segons l’expedient o el registre d’entrada següents:

	Número d’expedient
	
	Número de registre d’entrada
	

	En relació a:      

	Pel qual se sol·licitava 

	 FORMCHECKBOX 
 Aporto la següent documentació perquè s’incorpori a l’expedient.

 FORMCHECKBOX 
 Esmeno requeriment amb aportació de la documentació següent.
(Quan es tracti de documentació tècnica: memòria, projectes, plànols....) caldrà que es presenti en suport paper i en suport informàtic, format PDF).


	Demano

	Que s’incorpori la documentació presentada a l’expedient especificat i en continuï la tramitació.


	Acompanyo la sol·licitud amb la documentació següent:

	 FORMCHECKBOX 
      

	 FORMCHECKBOX 
      

	 FORMCHECKBOX 
      


Informació de Reus Serveis Municipals SA a la persona interessada
1. La documentació aportada pendent de digitalitzar estarà a disposició de la persona sol·licitant a partir del tercer dia hàbil des de la data de presentació, i es podrà recollir fins al cap de 10 dies naturals a comptar de la mateixa data.

2. L'accés a les comunicacions electròniques que faci l'empresa municipal es practicaran preferentment a la seu electrònica de l'Ajuntament de Reus (seu.reus.cat). Rebrà l'avís de dipòsit de les comunicacions, a través d'un missatge SMS al mòbil o al correu electrònic que hagi indicat, per tal de poder accedir-hi.
Protecció de dades personals

	De conformitat amb l’establert al Reglament (UE) 2016/679, de 27 d’abril de 2016, us informem que les dades personals proporcionades són confidencials i formen part dels tractaments titularitat de Reus Serveis Municipals SA.

En aplicació del principi de transparència, el registre d’activitats de tractament (RAT) està publicat al Portal de Transparència de Reus Serveis Municipals SA https://transparencia.reus.cat/

	Responsable
	Reus Serveis Municipals SA

	Finalitat
	La gestió o tramitació de l’Aportació o esmena de documentació a un expedient

	Legitimació
	El tractament de dades personals es realitzarà en compliment d’una obligació legal, per raons d’interès públic, en execució d’un contracte, en exercici d’un interès legítim i en els casos que consti el consentiment de la persona interessada. En tot cas, Reus Serveis Municipals SA està facultat per comprovar l’exactitud de les dades aportades per l’interessat/da.

	Destinataris
	Es preveu la cessió de dades personals als ens municipals per a l'exercici de les seves competències, a altres organismes en els supòsits establerts legalment i en els casos que consti el consentiment previ de la persona interessada.

	Drets
	En qualsevol moment pot exercir els seus drets d'accés, rectificació, supressió, limitació, portabilitat o oposició del tractament de les seves dades, enviant una comunicació per escrit al domicili indicat, a l'adreça de correu electrònic dpd.rsm@reus.cat o per correu postal adreçat a Reus Serveis Municipals SA, Plaça del Mercadal, 1, 2na planta, 43201 de Reus.
Pot utilitzar els models i formularis sobre els drets referits anteriorment dirigint-se a la pàgina oficial de l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades (https://apdcat.gencat.cat/ca/documentacio/models_exercici_drets/)
Addicionalment, si considera que s'estan tractant les seves dades personals de forma inapropiada, pot dirigir les seves reclamacions davant de l'Autoritat Catalana de Protecció de Dades (APDCAT) (https://apdcat.gencat.cat/)

	Informació addicional
	Podeu consultar informació addicional a la pàgina web: https://serveis.reus.cat/rgpd/ 


	Reus 
	  
	de/d’ FORMDROPDOWN 

	de
	     

	Signatura de la persona interessada
	Signatura de la persona representant

	
	


La persona interessada o qui la representi es responsabilitza de la veracitat de les dades i dels documents aportats.
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