AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

GUIA PER INSCRIURE'T COM A
REPRESENTANT DE LA TEVA ENTITAT

Dona't d’alta com a representant de la teva entitat en 10 passos!



AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 1

« Entrem a la pagina web de 'Ajuntament de Reus (www.reus.cat).
« Cliquem «SEU-E i TRAMITS» i s'obrira un desplegable.
« Cliqguem «Seu-e i tramits».

@ o @ ° EAltres webs de [Ajuntament E Apps
Re U S.cat ( Q)

TURISME | CIUTAT AJUNTAMENT GOVERN OBERT SEU-E | TRAMITS >ER SECTOR DE POBLACIO PER TEMES

Actes i acords

CARPETA

Espai d'aprenentatge digita

CI UTA DAN‘ Factura electrénica
U H Licitacions
n espal pel Notificacions electroniques

Am b I e s m e‘ Oferta publica d'ocupacié
ge sti o n s Padré d'habitants

En linia i superfacil!

Pagaments i tributs

-» Seu-e i tramits

Tauler electrénic

TRAMIT PER OBRES DE PLAQUES SOLARS BUS X TU - AMB FONS EUROPEUS

Tramits
PROJECTES EUROPEUS
[ . Consulta els projectes i programes
L que el Govern de Reus
impulsa amb el cofincament de la UE
L w
Agenda vgrme®™ A UN Clic X
16/02/2024 " Oficina Virtual Tributaria +
Passi pel-licula del Club El sentit
de la vida

https://seu.reus.cat/seu/ Carmana Canra a Danic +


http://www.reus.cat/

AJUNTAMENT DE REUS

REPRESENTA

PAS 2

e servei i per fin W Mo em tornis a mostrar

iUs. Per a més in

istiques, utilitzem galetes propies i de tercers. Si continueu navegant, considerem

nsulteu la nost = =
aquest mi

SOBRE LA SEU SERVEIS TRAMITS ESPAI D'APRENENTATGE INCIDENCIA TECNICA

Cerca per paraules

SERVEIS DE LA SEU

https://seu.reus.cat/seufcontingutPublic/mostrarContingut/20321

Actes i acords

Oferta puiblica de
treball

Planejament
urbanistic

Empreses o entitats

Carpeta ciutadana

Oficina Virtual

Registre
d'apoderaments

Cartes de Servei

Ordenances i
reglaments

Tauler electronic

Proveidors

Exposicié Publica

Padré d'habitants

Tramits

Tots

Notificacions
electroniques

Pagaments i tributs

Validador de
documents



AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 3

.7

» Cliguem «REPRESENTA» per entrar a la plataforma per poder iniciar la tramitacio i inscriure la representacio.

Per motius de pres 3 de servei i per fin ti letes propies i de tercers. Si continueu naveg idere M Ho em tornis a most
L

cepteu la inst: d 5. Per a més ~ .
aquest mi

Benvingut, benvinguda a la Seu electronica B Lameacmpeay

JBRE LA SEU SERVEIS TRAMITS ESPAI D'APRENENTATGE INCIDENCIA TECNICA

Cerca per paraules Tramits

Registre d'apoderaments

El registre d'apoderaments és un registre electronic Unic de poders de representacié de tota Catalunya mitjancant el
servei Representa del Consorci Administracié Oberta de Catalunya que permet a la ciutadania, les empreses i les
entitats sense personalitat juridica, atorgar i inscriure poders davant les administracions publiques.

Aquest registre també esta interconnectat amb el registre d'apoderaments estatal Apodera per tant també tindra
efectes en tot I'Estat Espanyol sempre i quan les administracions s'hagin adherit a algun d'aquests serveis indicats.

Per entrar-hi, agtedeix a: REPRESENTA

Si tens qualsevol dubte o incidencia, entra al Portal de Suport del Servei de Representa del Consorci Administracié
Oberta de Catalunya

La inscripcid a Representa pots fer-la telematicament i sense desplacaments si disposes d'una identitat digital, pero si
prefereixes fer un registre d'apoderaments presencialment sempre i quan siguis persona fisica, demana Cita Prévia a
alguna de les nostres oficines d'atencié ciutadana

Una vegada hagueu atorgat i inscrit els poders i aquests hagin estat acceptats pel vostre representant, la persona
representant amb el seu certificat o identitat digital, podra fer qualsevol tramit municipal telematic o presencial del
cataleg de tramits o accedir a carpeta ciutadana, empresa o entitat en nom de la persona representada sense haver
d'acreditar cada vegada els poders.

https:///representa.cat/representa/ciutada?codi=4212330008



AJUNTAMENT DE REUS

REPRESENTA

PAS 4

* ldentifica't amb idCAT mobil o qualsevol dels altres sistemes permesos. Us aconsellem fer servir idCAT mobil.
* Sitens idCAT mobil:

o Posa el teu DNI complet (sense gui6 que separi les xifres amb la lletra). Per exemple: 0123456K.
o Posa el teu nUmero de mobil.

o Clica: «Utilitza el meu idCAT mobil».

Consorcl
[ ] Adminlstraci6 Oberta
de Catalunya

Identifigueu-vos per continuar...

Catala| Castella| Ajuda

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF +

Numero de mobil

e ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

b 4 ‘ Certificat digital: idCAT, DNIe, altres.

@ | cl@ve PINZ4, Ciutadans UE

Ajuda Cancel-la sessid

Sutiltzen cookies




AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 5

* Rebras al teu numero de mobil un SMS amb el nimero de contrasenya. Escriu-lo al camp habilitat i clica «Verifica».

Consorci 2 51 ALd
. Administracié Oberta Catalz| Castella| Ajuda
de Catalunya

Identifigueu-vos per continuar...

Verificacio de la contrasenya

S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mobil.

Nota: L'entrega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts.

Introduiu la contrasenya
512885

No heu rebut ISMS?

Cancel-la sessid

S'utilitzen cookies OEE—

Ens ajudes a millorar?




AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 6

Ja ets dins de «<REPRESENTA»! Ara, és moment d’inscriure la teva representacio!

+ C(lica la pestanya «Vull representar».

>< | REPRESENTA Ajuntament de Reus

Inici Vull que em representi Vull representar Consulta i gestié

& Les meves dades

Document Correu

Nom i cognoms

& Modifica

[ Les meves representacions pendents d'acceptar

Mo tens representacions pendents d'acceptar.



AJUNTAMENT DE REUS

REPRESENTA

PAS 7

A l'esquerra tens un quadrat amb el titol «A qui representaré?», aqui hem d'omplir els camps que ens demana. Com que volem
representar la nostra entitat o associacio, hem de clicar:

>< ‘ REPRESENTA Ajuntament de Reus
Inici
A qui representaré?
Tipus Persona
Tipus document

Document

Tipus de persona: marcar l'opcié «Juridica».
Posem el numero de NIF de la nostra entitat a 'apartat «Document» i cliquem «Verifica».

Vull que em representi

cA | ES

Qui soc?

NIF

Fisica @ Juridica

Document

Nom i cognoms

Correu
o

WVull representar

L Permet avisos

Consulta i gestid

&




REPRESENTA

PAS 8

Raé social: posem el nom de la nostra entitat (recorda que el nom ha de ser complet i amb la mateixa denominacio
que surt els estatuts).

» Permet avisos: Clica «si».
* Correu: Escriu el correu electronic de I'entitat.

>< | REPRESENTA  Ajuntament de Reus cA | ES

Inici Vull que em representi Vull representar Consulta | gestio

A qui representaré? - Qui soc?

= &
Tipus Persona Fisica o Juridica Document
Tipus document NIF Nom i cognoms
Correu L Permet avisos
—
Ras social |

Permet avisos @

Correu




AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 9

A «Dades de la representacio» has de clicar:

» Tipus de representacié: marcar 'opcié «General».

+ Capacitats: marcar «totes».

» Vigencia del poder: posar la data d'inici i fi que volem que estigui vigent el poder. Tingues en compte que la plataforma
només et deixa posar, com a maxim, 5 anys. T'aconsellem posar com a data de fi el dia en qué s’ha de renovar la
junta directiva de la teva entitat.

+ Teniu documentacié acreditativa: heu de clicar «Si».

* Documents adjunts: clicar «+Afegir». Heu de pujar el certificat de la junta directiva signat pel secretari amb el
vistiplau del president on consti que us donen poders per representar I'entitat (utilitzeu model de la regidoria).

* Clica «INSCRIU».




REPRESENTA

Dades de la representacio

Tipus de representacio O General A un organisme A tramits

Capacitats Totes ([ Consultar (@ Tramitar [ Rebre notificacions

Vigéncia § . |25-04-2024

Fins | 25-04-2029

Teniu documentacié acreditativa prévia? ®si ONo

Documents adjunts

@ Aquesta representacié requereix adjuntar un document on s'acrediti la capacitat del representant atorgada pel poderdant. Aguest
document només pot ser un document original electronic o bé una copia auténtica, proporcionada per una ofidna d'assisténcia en matéria de
registre. Caldra que posteriorment es validi per part de I'administracio receptora. Si heu marcat I'opcio de rebre avisos, rebreu un correu quan

s'hagi revisat. També podreu consultar I'estat de la representacié a I'apartat "Consulta i gestié”.

D'acord amb la Llei organica

= proteccid de dades personals i garantia dels drets digitals, en relacid amb |'establert a I'articl
necessaries per a la gestid del tramit o prestacié del serv steu realitzant, del qual n'és corresponsakbl
adrecant-vos a: Ajuntament de Reus (DURAN-SINDREU ASESORES LEGALES Y TRIBUTARIOS, S.L.P.).

13 del Reglament General de Proteccid de dades, us informem que le

que

untament de Reus, juntament amb la resta d'ens usuaris del servei. Podeu exe

Per correu postal (4 o bé, per correu

e (dpd.ajuntament@

Q bé, adregant-vos a qualsevol dels altres ens usuaris del servei, que també en s6n corresponsables.




AJUNTAMENT DE REUS REPRESENTA

PAS 10

* Ararebras un rebut automatic i un correu electronic avisant que ja has fet la peticié d'inscripcio, a I'espera que el servei
de validacié verifiqui el poder i el document que has adjuntat.

* Quan s’hagi validat, rebras un correu electronic on t'informaran de I'alta de representacié.

» A partir daquest moment, sempre que hagis de fer un tramit en nom de I'entitat hauras de posar-te com a «representant» i
identificar com a «persona interessada» |'entitat. El sistema detectara automaticament que ets el representant i podras

tramitar qualsevol assumpte en nom de l'associacié.

Per qualsevol dubte o consulta pots demanar cita prévia a I'Oficina d’Atencié al Ciutada (OAC)




